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PARTE I - CLAUSULAS GERAIS
CAPITULO I - Disposicoes Gerais

Artigo 1.° | Objeto

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tem
por objeto a aquisicdo dos servicos discriminados no anexo A, pelo Ministério da Defesa
Nacional — Marinha - Unidade de Apoio as Instalacdes Centrais de Marinha, doravante
designado por contraente publico.

Artigo 2.° | Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso o
contrato seja reduzido a escrito.

2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que expressamente aceites pelo 6rgdao competente
para a decisdo a contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos e respetivos anexos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de davida ou divergéncia entre os documentos acima referidos, prevalecem os
documentos pela ordem indicada no nimero anterior.

Artigo 3.2 | Duracgao e vigéncia do Contrato

1. O contrato entrard em vigor no dia 01 de abril de 2021, no dia util seguinte a sua
assinatura, ou no dia util seguinte ao envio do Pedido de Compra pelo contraente publico,
conforme aplicavel, podendo, em caso de necessidade, os efeitos do contrato
retroagirem a data da adjudicagao.

2. O contrato cessara quando forem quitadas todas as prestacdes, ou quando atingido o
prazo maximo contratual definido no Anexo C ao presente Caderno de Encargos,
podendo ser objeto de revogacdo, nos termos do artigo 331.° do CCP, caso, durante a
sua execucdo, venham a ser adjudicados a Marinha os servigos de higiene e limpeza no
ambito de procedimento agregado desenvolvido pela Unidade Ministerial de Compras do
Ministério da Defesa Nacional. Para o efeito, a minuta de revogacdo devera ser enviada
pelo contraente publico com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis.

3. A prestagdo dos servigos serd efetuada no prazo maximo definido no Anexo C ao
presente Caderno de Encargos, a contar da data mencionada no ponto 1.

Artigo 4.° | Local da prestacao dos servicos

1. Os servigos serao prestados na Rua do Arsenal, 1100 - 149 Lisboa.

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | UAICM Pagina 2 de 33
Rua do Arsenal| 1100 -148 Lisboa



+Marinha

Caderno de Encargos

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a prestacdao dos
servigos objeto do contrato, o seguinte:

Toda documentacdo que seja necessaria para a boa e integral utilizacdo daqueles;
Certificados de origem e de conformidade técnica, caso aplicavel.
3. O ndo cumprimento do referido em 2. implicara a rejeicdo do servigo.

4. Todas as despesas e custos com 0s servigos objeto do contrato para o local da prestagao
dos servicos sdo da responsabilidade do adjudicatario.

CAPITULO II - Obrigacdes Contratuais
SECCAO I - Obrigacdes do Adjudicatario

Artigo 5.° | Obrigacoes principais do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigacoes:

a. Obrigacdo da prestacdao dos servicos identificados na sua proposta no prazo
indicado no artigo anterior;

b. Obrigacdo de garantia dos servicos, caso aplicavel;

c. Obrigacdo de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestacdo de
caucodes e do processo de fiscalizagao prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicavel;

d. Obrigacdo de manter o primeiro outorgante atualizado das contribuicdes perante
a Seguranca Social e as Finangas, através das respetivas declaragdes ou
certidoes, sem as quais nao serao efetuados pagamentos.

Artigo 6.° | Conformidade dos servicos

1. O adjudicatario obriga-se a prestar ao contraente publico os servicos objeto do contrato
de acordo com as carateristicas, especificacdoes e requisitos técnicos.

2. Os servicos objeto do contrato devem ser prestados em perfeitas condigdes de serem
utilizados para os fins a que se destinam.

3. O adjudicatario é responsavel, perante o contraente publico, por qualquer discrepancia
dos servigos objeto do contrato, apuradas nos termos artigo 8.9 n.° 1.

Artigo 7.° | Inspecao dos servicos

1. Efetuada a prestacdo dos servicos objeto do contrato, o contraente publico, por si ou
através de terceiro por ele designado, procede, no prazo de 10 (dez) dias, a inspecao
dos mesmos, com vista a verificar, respetivamente, se os mesmos correspondem as
especificagdoes e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na
proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2. Durante a fase da inspecdo, o adjudicatario deve prestar aos servicos competentes do
contraente publico toda a cooperacgdo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo
fazer-se representar durante a realizacdo daquela inspecdo, através de pessoas
devidamente credenciadas para o efeito.
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3. Quando a inspegcao qualitativa for efetuada com recurso a servigos, contratados
especificamente para esse efeito, 0s encargos dai decorrentes, devidamente
comprovados, sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 8.2 | Inconformidades ou discrepancias

1. No caso de a inspecdo indicada no artigo anterior nao comprovar a total conformidade
dos servigos objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais,
ou no caso de existirem discrepancias com as carateristicas, especificagdes e requisitos
técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve disso
informar, por escrito, o adjudicatario.

2. No caso previsto no nimero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no
prazo razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicdes necessarias
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas, especificagcdes e
requisitos técnicos anteriormente referidos.

3. Apos a realizacao das substituicdes necessarias pelo adjudicatario, no prazo respetivo, o
contraente publico procede a realizacdo de nova inspecdo, nos termos do artigo anterior.

Artigo 9.° | Rececao dos servicos

1. Apoés a prestagao dos servigos, deve ser emitida a respetiva fatura em duplicado com a
indicacdo bem visivel de:

a. Numero do Processo de Despesa (NPD);

b. Numero do Pedido de Compra (PC) ou do Contrato;
c. Numero do Compromisso;

d. Morada;

IBAN e cédigo SWIFT;
f. Endereco de Email;
g. NIPC ou VAT NUMBER.

2. As faturas deverdo ser remetidas ao contraente publico no prazo maximo de 5 dias Uteis
apos a assinatura do auto de rececdo respetivo, de acordo com os art.° 70 e 36° do
CIVA.

Artigo 10.° | Aceitacao dos servicos

1. Caso as inspegdes a que se refere o artigo 7.9 comprovem a total conformidade dos
servicos objeto do contrato com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetados
quaisquer defeitos ou discrepancias com as carateristicas, especificacbes e requisitos
técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo
de 8 dias a contar da data final das inspegdes, um auto de recegdo, assinado pelos
representantes do adjudicatario e do contraente publico.

2. Com a assinatura do auto a que se refere o niUmero anterior, ocorre a transferéncia da
posse e da propriedade dos servigos objeto do contrato para o contraente publico, bem
como do risco de deterioragdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigagoes
de garantia técnica que impendem sobre o adjudicatario.
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Artigo 11.° | Rejeicao dos servicos
1. Os servicos rejeitados sdao considerados para todos os efeitos como ndo entregues.

2. Estas rejeicOes serdo alvo de notificagdo ao adjudicatario.

Artigo 12.° | Garantia dos servigos

1. A garantia dos servigos importa sobre o compromisso de o adjudicatario se
responsabilizar perante a entidade adjudicante, sem quaisquer encargos adicionais para
este, de substituir no caso de este ndo corresponder as condicdes enumeradas na sua
proposta.

2. Se por forga da lei nada obstar em contrario, todas as obrigacdes descritas no presente
contrato relativas a garantia dos servicos sdo da exclusiva responsabilidade do
adjudicatario.

Artigo 13.° | Dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa a atividade da Marinha, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

SECCAO II - Obrigacdes da Entidade Adjudicante

Artigo 14.° | Preco Base

1. O prego acima referido ndo pode, em caso algum, exceder o montante total maximo de
de 126.504,07 € (IVA excluido), considerado como parametro base do preco contratual.

Artigo 15.° | Preco Contratual

1. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve
pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a
taxa legal em vigor.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente os encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes
ou licengas.

Artigo 16.° | CondicOes de pagamento

1. As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, serdo
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias apds a rececdo pelo contraente publico das
respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao
respetiva.

2. Para os efeitos do niUmero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a assinatura
do documento de quitagao respetivo.
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3. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito,
os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida, em igual
prazo.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo,
as faturas sao pagas através de transferéncia eletrénica.

5. O adjudicatario ndo pode efetuar a transmissdo de créditos ao abrigo de contratos de
factoring ou proceder a cessdo de créditos sem autorizacdo expressa do contraente
publico.

6. Caso o contrato esteja sujeito a fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas, ndo serao
efetuados quaisquer pagamentos antes da obtencao da Declaragao de Conformidade ou
Concessao de Visto pelo Tribunal de Contas.

Artigo 17.° | Mora no pagamento

1. O adjudicatario tera direito a juros de mora no pagamento das situagGes liquidadas e
aprovadas, quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovacao
da fatura.

2. Se o atraso na realizagdo de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento
e vinte) dias, o adjudicatario podera proceder a resolugdo do contrato.

3. Os prazos referidos no presente artigo sé iniciam a sua contagem apds a emissao dos
documentos mencionados no ponto 5. do artigo anterior, quando aplicavel.

CAPITULO III - Penalidades Contratuais e Resolucdo do Contrato

Artigo 18.° | Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o contraente publico pode
exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
funcao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Nos 8 (oito) dias além do prazo fixado no n.2 3 do artigo 3° a penalidade sera de
0,5%, por cada dia de atraso;

b. Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo
39, a penalidade serd de mais 1%, por cada dia de atraso;

c. Apo6s 31 (trinta e um) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 39, a
penalidade sera de mais 1,5%, por cada dia de atraso.

2. 0O valor acumulado das sangdes pecuniarias ndo pode exceder 20% do prego contratual,
sem prejuizo do poder de resolucdo do contrato.

3. A sancado pecuniaria aplicada sera descontada na fatura imediatamente seguinte ao
facto que a originou ou, caso tal ndo seja possivel, sera emitida nota de crédito.

4. Na determinacgdo da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infragdo, a sua eventual reiteracdao, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

5. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos do presente artigo.
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6.

As penas pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam a que o contraente publico
exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Artigo 19.° | Forca maior

1.

3.

4.

5.

N3ao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem ¢é havida como
incumprimento, a nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
gue impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
nao pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao
Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituem forca maior, designadamente:

a. Circunstadncias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c. DeterminagbOes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario
de deveres ou énus que sobre ele recaiam;

d. ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forca maior.

Artigo 20.° | Resolucao por parte do contraente publico

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
contraente publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatoério, no caso de o
adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem.

O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo
enviada ao adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo
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direito de indemnizagcdo e do pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato
executado até ao prazo estabelecido no nimero 3 do artigo 3.° deste Caderno, pelo
adjudicatario.

Artigo 21.° | Resolucgao por parte do adjudicatario

1.

3.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o adjudicatario pode
resolver o contrato quando qualquer montante, que lhe seja devido, esteja em divida ha
mais de 120 (cento e vinte) dias.

Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolucao pode ser
exercido mediante declaracdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30
(trinta) dias apds a sua rececdo, salvo se esta ultima cumprir as obrigacbes em atraso
durante esse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndao determina a repetigdo
das prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes
deste ao abrigo do contrato, com excecdao daquelas a que se refere o artigo 444.° do
CCP.

Artigo 22.° | Execugao da caucgao

1.

2.

3.

4.

A caucdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigacdes decorrentes do
contrato, nos termos do programa do procedimento, pode ser executada pelo contraente
publico, sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo de
quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento
definitivo pelo adjudicatario das obrigagdes contratuais ou legais, incluindo o pagamento
de penalidades, ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato
ou na lei.

A resolucdo do contrato pelo contraente publico ndo impede a execucdo da caugao,
contanto que para tal exista fundamento.

A execugdo parcial ou total da caucdo referida nos nimeros anteriores constitui o
adjudicatario na obrigacdo de proceder a sua reposicao pelo valor existente antes dessa
mesma execucdo, no prazo de 10 (dez) dias apds a notificacdo do contraente publico
para esse efeito.

A caucdo a que se referem os numeros anteriores é liberada nos termos do artigo 295.°
do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).

CAPITULO 1V - Disposicdes Finais

Artigo 23.° | ComunicacoOes e notificacoes

1.

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

Qualquer alteragdao das informacdes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte, por escrito.

. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante

a prestacéo reciproca de informacGes necessarias a boa execugdo do contrato.
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Artigo 24.° | Cessao da posicao contratual e subcontratacao

1. O Segundo Outorgante ndo pode ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos
e obrigagOes decorrentes do contrato sem autorizagdo prévia da entidade adjudicante, e
nos termos previsto no CCP.

2. Para efeitos da autorizacdo prevista no nimero anterior, o adjudicatario deve:

a. Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a posicdo
contratual, identificando o cessionario e as razoes e respetivos fundamentos;

b. Ser apresentada pelo cessiondario toda a documentacao exigida ao adjudicatario
no presente procedimento;

c. O Primeiro Outorgante apreciar, designadamente, se o cessionario nao se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.° do Codigo dos
Contratos Publicos, e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o
exato e pontual cumprimento do contrato.

3. O Segundo Outorgante nao pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem
autorizagdo prévia da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

Artigo 25.° | Fiscalizacao
1. N&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos
o contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.° do CCP.

2. O poder de fiscalizacdo sera exercido através dos servicos competentes do contraente
publico.

Artigo 26.° | Gestor do Contrato

Nos termos do artigo 96.°, conjugado com o artigo 290.°-A do CCP, serd designado um
gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execucdao deste.

Artigo 27.° | Foro competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente a sua
interpretacdo, execugdo, incumprimento, invalidade ou resolucdo do contrato é competente
o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa com expressa rendncia a qualquer outro.

PARTE II - CLAUSULAS ESPECIAIS

Artigo 28.° | Niveis de Servico e Requisitos Técnicos, Funcionais e
Ambientais

1. No caso da prestacao de Servicos de Limpeza:

a) A prestacdao de servicos de limpeza devera ser integralmente executada nas
instalacOes afetas as entidades adquirentes, ou que constituem o agrupamento de
entidades adquirentes;

b) E da responsabilidade do fornecedor controlar a qualidade da prestacdo de servigos
de limpeza executados nas instalagdes que lhe estdo afetas, bem como o controlo
dos produtos de limpeza e equipamentos utilizados nessa prestacdao, determinando
a sua substituicdo se necessario, bem como a apresentacdo dos trabalhadores ao
servigo (ex.: incorregdo no trato, desleixo ou negligéncia na execugao do servigo);
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c) Durante a vigéncia dos contratos, a entidade adquirente reserva-se o direito de
proceder a verificagdo dos produtos e a inspecao dos equipamentos, sempre que o
entenda conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou substituir
a utilizacdo de qualquer produto ou equipamento;

d) A entidade adquirente podera, em qualquer altura, determinar a substituicdao do
pessoal que entenda ndo dever autorizar a permanecer nas suas instalacdes;

e) Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos necessarios ao servico de
limpeza sao da responsabilidade do fornecedor, exceto os que sdo cobertos pelo
Acordo-Quadro da UMC-MDN relativamente aos bens de higiene e limpeza,
designadamente papel higiénico, detergente liquido para maos e toalhetes zig zag;

f) Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento e desodorizacdo a
utilizar devem ser fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das
diferentes superficies (opacas e translicidas, pavimentos, mobilidrio, metais,
equipamentos elétricos, etc.);

g) E da inteira responsabilidade do fornecedor o destino a dar aos residuos produzidos
ou recolhidos no decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as
estruturas da entidade adquirente destinadas a recolha de residuos e efluentes,
sempre que exista, se mostre adequada e mediante autorizagao prévia;

h) E da responsabilidade e encargo do fornecedor a aquisicdo de todo o material mével
necessario aos trabalhos da prestacdo de servicos (viaturas, maquinas,
equipamentos, ferramentas, utensilios e restantes produtos), bem como todos os
gastos com a sua manutencgao e conservagao em perfeito estado de funcionamento,
durante o periodo de vigéncia do contrato;

i) Caso a entidade adquirente ceda equipamentos de limpeza para utilizacdao por parte
do fornecedor, sera elaborado um documento de consignagao que registara o estado
em que os equipamentos sdao entregues, bem como eventuais anomalias ou
necessidades de intervencdo que se considerem necessarias para a sua
operacionalidade em condicOes adequadas;

j) O fornecedor obriga-se a apresentar a entidade adquirente uma relagdo, por
categorias profissionais, com indicacdo dos nomes dos trabalhadores e areas a que
estdo afetos ao servico. Da referida listagem constara, igualmente, a natureza do
vinculo laboral entre os trabalhadores ai referidos e o fornecedor, bem como a data
de inicio e duracdo;

k) O fornecedor obriga-se a disponibilizar as folhas de presenga diarias dos
trabalhadores ao servico, em registo informatico de facil consulta;

I) O fornecedor deverd cumprir todas as disposicdes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais
subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante a entidade
adquirente;

m) E da responsabilidade do fornecedor de servicos de limpeza efetuar a gestdo
operacional dos consumiveis de higiene nas instalagdes de entidade adquirente, tais
como a sua armazenagem, colocacdo e reposicao, necessarios para a manutencao
em perfeito estado das instalagdes sanitarias, garantindo a cobertura das
necessidades de consumiveis em todo o periodo de funcionamento;

n) O fornecedor deve assegurar a qualidade dos servigos de limpeza garantindo os
resultados identificados na especificagao dos servigos de limpeza constante do Anexo
C.
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0) Os prestadores de servigo de limpeza devem fornecer produtos de higiene, quando a
consulta das entidades agregadoras assim o especificar, conforme os requisitos
identificados no nimero 1 (um) do presente artigo.

2. Os fornecedores devem cumprir as normas ambientais aplicaveis, nomeadamente:
a) Decreto-Lei n.© 9/2007, de 17 de Janeiro (equipamentos de limpeza);
b) Decreto-Lei n.© 181/2006, de 6 de Setembro (solventes organicos);
c) Decreto-Lei n.2 178/2006, de 5 de Setembro (procedimentos de gestdo de residuos);

d) Decreto-Lei n.2 92/2006, de 25 de Maio (procedimentos de gestdao de embalagens).

Artigo 29.° | Avaliacao da Qualidade dos Servicos de Limpeza

1. A avaliacdo do estado de limpeza é efetuada com recurso a auditorias, onde o avaliador
definira se o estado da instalacdo analisada apéds a limpeza estd conforme os resultados
definidos no Anexo C - Especificacdo de Servigos de Limpeza.

2. As auditorias sdo realizadas pelo Gestor de Contrato, acompanhado pelo Responsavel
da Limpeza por parte do Fornecedor, sendo que uma eventual ndo comparéncia deste
Gltimo nao o desvincula dos resultados da auditoria;

3. A avaliacdo dos processos e meios utilizados é efetuada continuamente pelo Gestor de
Contrato, podendo suportar-se nas auditorias realizadas ao estado da limpeza e em
informacOes dos colaboradores dos organismos;
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ANEXO A - Objeto do Contrato

SERVIGO DE LIMPEZA PARA O PERIODO DE 1ABR2021 A 31JUL2021

NPD 3021005839

ANEXO B E ANEXO C

LOTE PV ARTIGO/DESCRICAO | UF' | QT REF/ET? A S
SERVICO DE HIGIENE E
LIMPEZAS NO PERIODO DE CONFORME
01ABR2021 A 31JUL2021 DESCRICAO, 126.504,07€
1 | 909100009 VG | 1 ANEXO B E
CONFORME DESCRICAO, ANEXO C

1. PRESTACAO DOS SERVICOS: UNIDADE DE APOIO AS INSTALACOES CENTRAIS DE MARINHA, RUA DO ARSENAL 11149-001,

LISBOA, PORTUGAL.

! UF - Unidade de Fornecimento;
2 REF/ET - Referéncia/ Especificacdo Técnica.
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ANEXO B - Calculo do Valor da Proposta

Unidade de Apoio as Instalagées Centrais de Marinha - Unidades Apoiadas

Categoria Profissional Nr. Funcionarios Horério Horas Dia| Horas Mensais| Valores hora| Custo Mensal| Custo Total Custo Total Mensal | Custo Total da Proposta
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - EMA 1 7h00 11h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - EMA 1 7h00 12h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - DI 1 7h00 11h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - DAS 1 8h00 16h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - DGAM 1 7h00 11h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - CSDA 1 7h00 9h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - SP 1 7h00 11h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - DITIC 1 11h00 13h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - IGM 1 7h00 11h00

Unidade de Apoio as Instalagées Centrais de Marinha

Categoria Profissional Nr. Funciondrios Hordrio Horas Dia| Horas Mensais| Valores hora| Custo Mensal| Custo Total
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Vestiario de Oficiais 1 9h00 12h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Alojamento de Sargentos 1 8h00 12h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Alojamento Pragas (Masculinos e Femininos) 1 9h00 15h00
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Alojamento de Servigo (Oficiais e Sargentos) 1 7h00 9h00
Operadora de Lavandaria (22 a 62 feira) - Lavandaria 1 9h00 17h00

Unidade de Apoio as Instalages Centrais de Marinha - Polo de Alcantara

Categoria Profissional Nr. Funciondrios Hordrio Horas Dia| Horas Mensais| Valores hora| Custo Mensal| Custo Total
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Edificio Principal, Vestidrio de Pragas, DANC 4 13h00 17h00
(atendimento), Repartigdo de Recrutamento e Selegdo (R/C e 12 piso),Reparticdo de Nomeagdes
e Colocagdes (R/C), Repartigdo de Situagdes e Efetivos, Reparti¢do de Militarizados e Civis, Se¢do
2 08h00 17h00
de Reservas e Reformados
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Casa da Guarda, Escadaria, WC's de apoio as oficinas,
o . . 1 13h00 19h00
Ginasio e 32 piso (Informdtica)
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Alojamento de Candidatos masculinos e femininos, Junta
1 13h00 19h00

de Saude Naval - Secretaria, Gabinete, Sala de Espera, Edificio da Banda da Armada

Messe de Lisboa

Categoria Profissional Nr. Funcionarios Horario Horas Dia| Horas Mensais| Valores hora| Custo Mensal| Custo Total
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso 0 1 7h30 13h30
13h30 19h30
12h00 16h00
07h00 15h00
9h30 16h30
12h00 20h00
10h00 17h00
10h30 16h30
9h00 14h30
17h00 20h00
12h00 14h00

Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso 0
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso O e Piso 3
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso 0/1/2
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso 0/1/2
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso 0/1/2
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso 3
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) - Piso 3
Trabalhadora de Limpeza (dias ndo Gteis) - Piso 0/UAICM
Trabalhadora de Limpeza (dias ndo uteis) - Piso 0/2

B G G B G D S Y

Trabalhadora de Limpeza (dias ndo uteis) - Piso 2

Messe de Lisboa - Polo de Alcantara

Categoria Profissional Nr. Funciondrios Horério Horas Dia| Horas Mensais| Valores hora| Custo Mensal| Custo Total
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) 1 10h30 14h30
Trabalhadora de Limpeza (22 a 62 feira) 2 9h30 15h30
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ANEXO C - Informacao Complementar

Numero do Procedimento | 3021005839

121 dias certos (até 31 de julho 2021), podendo ser objeto
de revogacao, nos termos do artigo 331.° do CCP, caso,
durante o periodo referido, venham a ser adjudicados a
Marinha os servicos de higiene e limpeza no ambito de
Prazo da Prestacao do Servico | procedimento agregado desenvolvido pela Unidade
Ministerial de Compras do Ministério da Defesa Nacional.
Para o efeito, a minuta de revogacdo devera ser enviada
pelo contraente publico com a antecedéncia minima de 10
(dez) dias Uteis.

Prazo Maximo Contratual | Até 31 de julho de 2021

Preco Base | 126.504,07 € (com exclusao do IVA)

Condicoes de Pagamento | 60 dias
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ANEXO D - Especificacao dos Servicos de Limpeza

Anexo D1 - UAICM - Alojamento de Sargentos

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - Alojamento de Sargentos

2000

P. Regular P. Profunda

Tipologia do Servico Necessario

N. Progr _ Piquete
I I

Caracteristicas fisicas Mdmero Area (m2)
Vestiarios de sargentos rich, alejamento de sangentos na sobre loja, vestiario de pragas e atrio da UAICM 2000
TOTAL 0 2000
Inicio Fim
Horario pretendido Dias teis 08.00 12.00
Horério pretendido Fins de Semana e Feriados
Acgoes a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria_ |semanal |mensal  |anual
1 |Despejo e limpeza dos cestos de papéis 3 %
2|Despejo & limpeza de cinzeiros 3 b3
3|Limpeza de entradas, comedores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas 3 %
4|Limpeza & desinfeccio das instalagies sanitarias 3 X
5|Limpeza de pd dos méveis, secretarias e utensilios de escritorio 3 X
6 |Lavagem de pavimentos em maosaico ou pedra 3 b3
7 |Lustragem de pavimentos encerrados 3 X
8|Limpeza de dedadas em vidros e porias 3 X
9 |Limpeza de escadas & corrimdes 3 X
10|Limpeza a fundo de todos os pavimentos nao tratados 2 X
11 |Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamentos mecinico 2 X
12|Limpsza a fundg das instalagdes sanitarias e sua desinfecgio 2 X
13 |Limpeza do po da parie superior dos armarics, bem como de todo o mobiliario 2 X
14 |Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes 2 X
15|Limpeza de capachos e respetivas caixas, quando existentes 2 X
16 |Limpeza dos vidros das portas e guichets e cromados se existirem 2 X
17 |Limpeza de paredes e divisorias interiores até 3 altura de 1,50 mis 2 X
18| Tratamento de maobilidrio de madeira com produtos adequados 2 X
19 |Limpeza de maobiliaric estofado 2 X
20|Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas 2 X
21 |Remogic de poeiras em locais elevados 2 X
22|Limpeza superficial de aparclhos interiores de ar condicionado 2 X
23 |Limpeza de paredes e tecios 2 X
24|Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicionada 2 X
CQuadro de pessoal
Categoria priofissional M.° de Funcionarios Horrio Nota

Dias uteis | Ndo Oteis

Augiliar de limpeza

08.00-12.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D2 - UAICM - Alojamento de Pragas Masculinos e Femininos

Dependéncia a Limpar M2

LUAICM - Alojamenta Pracas Maculinos e Femininos 1500

F.Regular P.Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servigo Mecessario | | | |

Caracteristicas fisicas Nimero Area (m2)

Alojamentos de pragas masculines rich e sobre loja e algjamento sargentos e pragas feminings 1500

TOTAL 0 1500

Inicio Fim

Horario pretendido Dias ateis 09.00 15.00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Accoes a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diana |[semanal |mensal |anual

Despejo & limpeza dos cestos de papéis 3 X

Despejo & limpeza de cinzeiros

Limpeza de entradas, cormedores, patamares, rodapées e parapeitos das janelas

Limpeza e desinfecgdo das instalagdes sanitarias

Limpeza de po dos maoveis, secretarias e utensilios de escritdrio

Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra

Lustragem de pavimentos encemrados

Limpeza de dedadas em vidros e porias

MO (00 | | DA Jd |G RS |
E A L o e E

Limpeza de escadas e cormdes

-
=

Limpeza a fundo de todos os pavimentos nao tratados

-
ey

Enceramenio geral dos pavimentos tratados apos esfregamantos mecinico

-
]

Limpeza a fundo das instalagies sanitdrias e sua desinfecgdo

13|Limpeza do pd da pane superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio

14|Limpeza de paredes de azulsjo nos lavados com produtes desinfectantes

15|Limpeza de capachos e respetivas caixas, quando existentes

E o e o

16|Limpeza dos vidros das portas e guichets & cromados s& existirem

17 |Limpeza de paredes e divisérias interiores até & altura de 1,80 mts

18|Tratamento de mobiliiris de madeira com produtos adequados

19|Limpeza de mabiliario estofade

20|Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

21|Remacio de posiras em locais elevados

A A o

22 |Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

23|Limpeza de paredes e tecios

P fra | ra fea e fea fra fra fea [ra fra fro fro fra fro Joo oo foo Joo oo Jos o o

24|Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicionada

Quadro de pessoal

. Horano
Categoria pricfissional N.? de Funcicnarios - — — Nota
Dias uteis | No uteis

Auxiliar de limpeza 1 08.00-15.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D3 - UAICM - Alojamentos de Servigo (Oficiais e Sargentos)

Dependéncia a Limpar Mz

UAICM - Alojamentos de Servigo (Oficiais & Sargentos) 0

P.Regular _P.Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servico Necessario | | |

Caracteristicas fisicas NOmero Area (m2)

[Alojamentos de Servigo (Oficiais e Sargentos) 3

Camas (Mudar roupa) B

[instalagdes sanitarias 3

TOTAL 12 0

Inicio Fim
Horario pretendido Dias uteis 07h00 09h00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Acgoes a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diaria [semanal |mensal anual

(]

Despejo e limpeza dos cesios de papéis X

Limpeza de enfradas, comedores, patamares, rodapes e parapeitos das janelas

Limpeza e desinfecgdo das instalagies sanitarias

Limpeza de po dos moveis, secretarias e utensilios de escritario

Aspiragio de pavimentos alcatifas efou carpetes

Limpeza de desinfecgdo de telefones

2|2 [ 2 | € | 2 |

Limpeza de dedadas em vidros e portas

Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo tratados

0 @0 [~ | |in [ [l | ha |

Enceramento geral dos pavimentos tratados apos esfregamentos mecénico

-
=

Limpeza a fundo das instalagées sanitirias e sua desinfecgdo

-
-

Limpeza do po da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobiliario

Eal Bl Eal Ead K

-
ha

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

-
(=)

Limpeza de paredes e divisorias interiores até a altura de 1,580 mis

-
o

Tratamento de mobilidrio de madeira com produtos adequados

-
o

Limpeza de mobiliario estofado

-
=]

Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

-
feer]

Remocio de poeiras em locais elevados

H = || X (==

=
=]

Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

-
=]

Limpeza de paredes & tectos

%)
=

Mudar roupas de cama

Fud € | [P | P | Bt | B [Pt | Pd [ B [Pl [ | (G ]G |G [ G [ | €

%)
=

Limpeza de armaduras de iluminagéo e difusores de ar condicionado

Quadro de pessoal

o L Horario
Categoria priofissional N.® de Funcionarios - e —— MNota
Dias uteis | Nao uteis

Augiliar de limpeza 1 07h00-05h00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D4 - Conselho Superior de Disciplina da Armada

Dependéncia a Limpar M2
CSDA (Conselho Superior de Disciplina da Armada) 0
P.Regular __P.ProfundaN. Progr _ Piquete
Tipologia do Servigo Necessario
Caracteristicas fisicas Nimero Area (m2)
(Gabinetes, Salas de reunido, Open Spaces e restantes zonas privadas de Cir\:ulaﬁo de pessoal, incluindo elevadores escadarias = varandas 10
\Vestidrios 1
Instalaghes sanitarias 2
TOTAL 13 0
Inicio Fim
Horario pretendido Dias uteis 07.00 09.00

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Accioes a desenvolver

Impertancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diana  [semanal

mensal  |anual

[n)

Despejo & impeza dos cestos de papéis

X

Limpeza de entradas, coredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza e desinfecgdo das instalagdes sanitarias

Limpeza de po dos moveis, secretarias e utensilios de escriterio

Aspiracdo de pavimentos aleatifas elou campetes

Limpeza de desinfecg3o de telefones

Limpeza de dedadas em vidros & portas

A B B A

Limpeza a fundo de todos os pavimentos nio tratados

000 | | |6 [ de il (RS

Enceramenio geral dos pavimentos tratados apos esfregamentos mecdnico

-
=]

Limpeza a fundo das instalaghes sanitirias e sua desinfescdo

1

-

Limpeza do pd da parte superior dos armaries, bem come de tedo o mobiliario

12

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

R

13

Limpeza de paredes e divisorias interiores até 3 altura de 1,80 mts

14

Tratamento de mobilidrio de madeira com produtos adequados

15

Limpeza de mobilidric estofado

16

Lavagem das superficies vidradas, estores & persianas

17

Remogio de posiras em locais slevados

18

Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

EAE AR LA

15

Limpeza de paredes & tecios

20

[ I OCR L BCIR R RS R U NS N R BCR | SCI PUR AU UL AU EC

Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicionada

Quadro de pessoal

Categoria priofissional M. de Funcionarios

Horano

Dias Gteis | Ndo uteis

Nota

Auziliar de limpeza

07.00-09.00

menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | UAICM
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Caderno de Encargos

+Marinha

Anexo D5 - Direcao de Apoio Social

Dependéncia a Limpar

DAS (Direcdo de Apoio Social)

TS

Tipaiogla dio Senigo Mecessario

F.Requar  P. Profunda

M. Progr  Piguste

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Caracteristicas fisicas MNimern Area (m2)

Ganinetes, S3as o2 rewnldo, Open SPaces & Mestanies Zonas prValas te CItuago 0e pessoal, INCILINGO SIeVatonss escananas e varanias 16 460
Copac e Bares i 12
|Arquivo Documental e Siblioteca 1 T
Data Center 1 24
Irestalagies Sanitarias Privadas 4 2%
Irstalagies Sanitanias Publicas z 12
[Zonas de atendimento & circulagio puolicas, Incluindo elevadones, escadanas & varandas 3 160

TOTAL 19 TE4

Imicic Fiim

Horario pretendido Dias uteis 08.00 16.00

Acgoes a desenvolver

Importincia
FRelativa *

Frequéncia (apenas programada)

diagria  |semanal

mensal anual

Despejo & IMpeza 0ok cestos de papels

il

e

Despejo & Impeza de cnzeins

Limpeza de enlradas, comadores, palamares, rodapss € parapeiios das [ancas

Limpeza e desinfecedo das InsElagies sanfaras

Limpeza de pb dos mdvels, secretanas e ubansilos de escrittrio

ASpIraga0 de pavimeantos Acatifas siou capetes

Lavagem de pavimenins em moisalcs ou pedra

Limpera o2 desinecco de telsfones

Limpeza o2 dedadas em vidros & portas
Limperas de escadas & commdes

LR R R LR TR RS R R T

-
=

Colocagio de consum Ivels nos we's, formecidos pelos clientes
LImpeza 3 funda de inds 05 pavimentos ndo raEdos

EREREE EN S EN N E

-
ha

Enceramento geral dos pavimenios ralados apts esfregamentios mecanico

-
7]

AspIragd0 profunda o alcatifas eou carpstes

-
o

Limpeza a fundao das Instalaches sanitaras e sua desinfeccdo

-
i

Limpeza do pt da parte superior dos amarnas, bem como de fodo o mobillano

-
[-r]

Limpeza ligeira dos vidros das patas e quichets, amarsios e cromados se exlsiirem

-
=i

Limpeza de paredes de azuleio nos lavados com produtos desinfectanies

EREL B ELERELE

Limpeza de paredes & dvisonas Interonss até 3 altura de 1,60 mis

-
L

Tratamenio de mobilans de madela com produtos adequados

[X]
=

Limpeza de moblllana estofado

2| Lavagam das sUpeTicias vidradas, esinies 2 perslanas

22|Remogia de poeiras em locals elevacos

23| Limpeza supemcial g2 apareinos IMeriores de ar condicionado
24|Limpeza de paredes 2 becins

EAES B B B

25| Limpeza de ammaduras de luminagio & difusores de ar condicdanado

LSRR R LSRR PR L IR Rl R U R R U S A GV U [ U )

Gluadro de pessoal

catsgoria priofissional

Aupdllar de Impeza

N ge Funcionanos

1

Haorario

Dias dteis | N3o dteis
[8.00-16.00

Mota

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | UAICM
Rua do Arsenal| 1100 -148 Lisboa
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Caderno de Encargos

+Marinha

Anexo D6 - Direcao Geral de Autoridade Maritima

Dependéncia a Limpar

M2

DGAM (Direcio Geral de Autoridade Maritima)

1554

P. Regular P. Profunda

Tipologia do Servico Mecessario

N. Progr _ Piquete
| |

Caracteristicas fisicas

Nimero

Area (m2)

(Gabinetes, Salas de reunido, Open Spaces e restantes zonas privadas de Circulagio de pessoal.

Copas e Bares

Arquive Documental e Biblioteca

|nstalagdes sanitarias

TOTAL

1334

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias (teis
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

07.00

11.00

Accoes a desenvolver

Impaortancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

didria  |semanal

mensal anual

Despejo e limpeza dos cestos de papéis

3

X

Limpeza de entradas, comedores, patamares, rodapes e parapeitos das janelas

Limpeza & desinfecgio das instalagies sanitarias

Limpeza de po dos méveis, secretarias e utensilios de escritdrio

Aspiragio de pavimentos alcatifas elou carpetes

Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra

Limpeza e desinfecgio de telefones

|~ (o fon | b fw |pe | =

Limpeza de dedadas em vidros & porias

@

Limpeza de escadas & cormmoes

-
=

Colocagio de consumiveis nos we's, fomecidos pelos dlientes

EAEAEAE RS N A

=

Limpeza a fundo de todos os pavimentos n3o tratades

12 |Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamentos mecdnico

13 |Aspiragio profunda de alcatifas efou carpetes

14|Limpeza a fundo das instalagies sanitirias e sua desinfeceio

15|Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio

16|Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

17 |Limpeza ligeira dos vidros das portas e guichets, amarelos e cromados se existirem

ERER R A

18|Limpeza de paredes e divisbrias interiores até 4 altura de 1,80 mts

19| Tratamento de mobiliario de madeira com produtos adequados

20|Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

2 [Remocio de posiras em locais slevados

22|l impeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionads

e e

23|Limpeza de paredes e tecios

=

24{Limpeza de armaduras de iluminacio & difusores de ar condicionado

B3 | ba |bd | b [ R fRa | R fha |3 (RS [ R [ R3 [ R | R flo | Qo | [o [0 o fio (o | Qo

Quadro

de pessoal

Categoria pricfissional

M.? de Funcionarios

Horano

Nota

Dias Uteis | Ndo uteis

Auxiliar de limpeza

07.00-11.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | UAICM
Rua do Arsenal| 1100 -148 Lisboa

Pagina 20 de 33
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Anexo D7 - Diregao de Infraestruturas

Dependéncia a Limpar M2
DI (Direc&o de Infraestruturas) 0
F.Regular _ P.Profunds N. Progr  Piguete
Tipologia do Servico Necessario | I
Caracteristicas fisicas Midmero Area (m2)
Gabinetes, Salas de reunido, Open Spaces e restantes zonas privadas de Circulagio de pessoal, incluinde elevadores escadarias e varandas 10
\/estiarios 1
Instalagdes sanitirias 2
TOTAL 13 0
Inicio Fim
Horario pretendido Dias dteis 07.00 11.00

Horério pretendido Fins de Semana e Feriados

Acgoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

didgria  |semanal

mensal  |anual

(]

Despejo e limpeza dos cestos de papéis

X

Limpeza de entradas, coredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza & desinfeccio das instalacdes sanitdrias

Limpeza de pd dos méveis, secretarias e utensilios de escritério

Aspiragio de pavimentos alcatifas elou carpetes

Limpeza de desinfeccda de telefones

Limpeza de dedadas em vidros e portas

EA R A

R E RS 0 O

Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo tratados

w

Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamentos mecinico

10|Limpeza a fundo das instalagiies sanitdrias & sua desinfecsdo

11|Limpeza do po da parte superor dos armarios, bem come de tede o mobiliario

12|Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

EAE AR AL

13|Limpeza de paredes & divisdrias interiores até 3 altura de 1,20 mts

14| Tratamento de mobilidrio de madeira com produtos adequados

15|Limpeza de mobiliario estofade

16|Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

17|Remacio de poeiras em locais elevados

18|Limpeza superficial de apar=lhos interiores de ar condicionado

EAE A E A E R

19|Limpeza de paredes e tecios

b | ba (B3 [ R R Jba [ hd Jhd [ B3 [ B3 [ R J R Jhd |G | 0o [0 [da fos foa

20|Limpeza de armaduras de iluminagio & difusores de ar condicionade

CQuadro de pessoal

Categoria priofissional M.? de Funcionarios

Horano

Dias Gteis | Ndo uteis

Auxiliar de limpeza

07.00-11.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importincia
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Caderno de Encargos
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Anexo D8 - Direcao de Tecnologias de Informacao e Comunicacoes

Dependéncia a Limpar

M2

DITIC

P.Regular  P.Profunda N. Progr  Piquete

Tipologia do Servico Necessario

Caracteristicas fisicas Numero Area (m2)
Gabinetes, Salas de reunifo, restantes zonas privadas de Circulagdo de pessoal, incluindo escadarias e varandas
Pinstalagbes sanitarias
TOTAL
Inicio Fim
Horario pretendido Dias teis 11.00 13.00
Horario Ere'oendido Fins de Semana & Feriados
Acgoes a desenvolver
Impertincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria _|semanal |mensal anual
1|Despejo e limpeza dos cestos de papéis 3 X
2 |Limpeza de entradas, coredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas X
3|Limpeza e desinfecgdo das instalagdes sanitarias X
4 |Limpeza de pd dos moveis, secretarias e utensilios de escritrio X
5| Aspiragdo de pavimentos alcatifas efou carpetes X
&|Limpeza de desinfectdo de telefones X
7|Limpeza de dedadas em vidros e portas X
8|Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo tratados
9|Enceramento geral dos pavimentos tratados apés esfregamentos mecdnico

=
=

Limpeza a fundo das instalagfes sanitarias e sua desinfecgdo

11

Limpeza do po da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobiliario

12

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

R Rl e

13

Limpeza de paredes e divistrias interiores até a altura de 1,80 mts

14

Tratamento de mobilidrio de madeira com produtos adequados

15

Limpeza de mobiliario estofado

16

Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

17

Remogfio de posiras em locais elevados

18

Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

EAE R B

19

Limpeza de paredes e tecios

20

Limpeza de armaduras de iluminag&o e difusores de ar condicionado

(SRR R USEESR R ESN R P [CR OV [ U (U Oty DIC) FOvly DR L]

Quadro de pessoal

Categoria priofissional

N.¢ de Funcienarios

Haorario

Nota

Dias Uteis | Néo Uteis

Auxiliar de limpeza

1

11.00-13.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D9 - Instalagdes Centrais de Marinha - Estado Maior da Armada

Dependéncia a Limpar

M2

ICM (Estado Maior da Armada)

2o44

P Regular P.Profnda M. Progr

Piguete

Tipologia do Servigo Necessario

I

!

|

Caracteristicas fisicas

Mumeno

Area (m2)

Gabinetes. Salas de reuniSo 2 restantes zonas prvadas de Croulacdo de pessoal, nofuindo slevadorss escadarias 2 varandas

104

2040

(Copas e Bares

0

Ciata Center

58

nstalacoes Santarias

4d

TOTAL

113

2944

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias uteis
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

07.00

12.00

Accoes a desenvolver

Importincia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

(=%

semanal

s
=)
=]

mensal

anual

Despejo & impeza dos cestos de papéis

Limpera de entradas, comedores, patamares, rodapés e parapeitns das janelas

Limpeza e desinfecgao das instalaghes saniarias

Limpeza de po dos moveis, secretarias & utensilios de escritono

Aspiragdo de pavimentos alcatfas efou capetes

Lavagem de pavimentos &m mosaico ou pedra

Lusstragem de pavimentos encerados

Limpeza e desinfeczao de ielefones

Limpeza de dedadas em vidros & portas

Limpeza de escadas e commies

-
== | |68 |60 = | o | En | de (dd J R | =

Limpeza de pavimento de elevadores e remogao de dedadas dos panéis de controlo

EAEA B B EREA EN E S Bl

-
[X]

Limpeza a fundo de fodos os pavimentes ndo ratados

i
[}

Enceramento geral dos pavimentos tratados apos esfregamentos mecanico

3
[

Aspragao profunda de alcatifas elou carpetes

i
&n

Limpeza a fundo das instalagdes sanitarias e sua desinfecgdo

i
=0}

Limpeza do po da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidro

-
.

Limpeza de paredes de amilsjo nos lavados com produtes desnfectantes

-
=]

Limpeza de capachos & respetivas caixas, guando existentes

—
&8

Limpeza ligeira dos vidros das porias e gunchets amarelos & cromados, se exstirem

B B B B B B B s

]

Limpeza de paredes e divisorias interores até 3 akura de 1,60 mis

Fa
-

Tratamento de mobiliano de madeira com produtos adequados

Limipeza de mobiidnio estofado

Lavagem das superficies widradas, estores e persianas

Remocso de posiras em locais elevados

N ER S

23| Limpeza de paredes e fechos

Limpeza de ammaduras de luminagio e difesores de ar condicionado

Pl b b | b b b (b R | b b | b b | b b [ s |G e | € | G | o [ | € i | Cos | G0

Guadro de pessoal

Categoria priofissicnal

N de Funcionarios

Horario

Dias Uteis | Mao (teis

MNota

Auxiliar de impeza

1

07 .00-11.00

Auxiliar de impeza

1

07.00-12.00

* 1 - menor importancia. 2 ou 3 - maior importancia

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | UAICM
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Anexo D10 - Inspegao Geral de Marinha

Dependéncia a Limpar

M2

IGM (Inspecio Geral de Marinha)

P.Regular _P.Profunda M. Progr  Piquete

Tipologia do Servigo Necessario

CAMFO 3
Caracteristicas fisicas NUmero Area (m2)
Gabinetes, Salas de reunido, restantes zonas privadas de Circulagdo de pessoal, incluindo escadarias & varandas
|Instalagdes sanitarias
TOTAL
Inicio Fim
Horario pretendido Dias uteis 07.00 11.00
Horario Eretendido Fins de Semana e FEFEHOS
Acgoes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria semanal mensal anual
1|Despejo e impeza dos cestos de papéis 3 X
2|Limpeza de entradas, comredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas X
3|Limpeza e desinfeccio das instalacdes sanitarias X
4|Limpeza de po dos moveis, secretarias e utenzilios de escritério X
5| Aspiracdo de pavimentos alcatifas efou carpetes X
6|Limpeza de desinfecgio de telefones X
T|Limpeza de dedadas em vidros e portas X
B|Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo fratados X
9|Enceramento geral dos pavimentos tratados apas esfregamentos mecdnico X
10|Limpeza a fundo das instalacdes sanitirias & sua desinfecgio X
11|Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio X
12|Limpeza de parades de azulejo nos lavados com predutos desinfectantes X
13|Limpeza de paredes & divisdrias interiores até & altura de 1,80 mts X
14| Tratamento de mobilidric de madeira com produtos adequados X
15|Limpeza de mobiliario estofado X
16|Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas X
17 |Remocdo de posiras em locais elevados X
18|Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado X
18|Limpeza de parsdes e tectos 2 X
20|Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicionado 2 X
Quadro de pessoal
o . L Horario
Categoria priofissional M.% de Funciondarios Dias titeis | NBo (e Nota
Auxiliar de limpeza 1 07.00-11.00 [

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Caderno de Encargos

Anexo D11 - UAICM - Lavandaria

Dependéncia a Limpar M2

LAVANDARIA DA UAICM 0

P.Regular __P.Profunda_N. Progr  Piguete

Tipologia do Servico Necessario

Caracteristicas fisicas NUmero Area (m2)
|Instalagées da Lavandaria
TOTAL 2 0
Inicio Fim
Horario pretendido Dias uteis 09.00 17.00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Agdes a desenvolver

Importancia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diaria semanal mensal anual
1|Lavagem e secagem de roupa de cama, lengdis, toalhas e fronhas (ICM + INA) 3 X
2|Lavagem e secagem de atoalhados diversos (Sala de Refeigdes de Oficiais) 3 X
3|Lavagem e secagem de atoalhados diversos e guardanapos (Salas de Refeicbes de Almirantes) 3 X
4|Lavagem e secagem de panocs e atoalhados diversos de Cozinha, Canfina e WCs da Messe de Lishoa 3 X
5|Lavagem e secagem de batas e atoalhados diversos da Barbearia da UAICM 3 X

Quadro de pessoal
o L Horario
Categoria priofissional N.® de Funcionarios = — e Nota
Dias uteis | Nao teis
Funcionaria da empresa de impeza (Operadora de Lavandaria) 1 09.00-17.00
* 1 - menor importaneia, 2 ou 3 - maior importancia
MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | UAICM Pagina 25 de 33
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Anexo D12 - UAICM - Messe de Lisboa

Dependéncla a Limpar M2
Messe de Lisboa 2615
P. Regular P Pofunga M. Progr  Piguete
Tipologia do Servico Necsssano |
Caracteristicas fisicas Mimero Area (m2)
(Copas . cozinha 4 1128
Instalagles Sanfaras pobicas B 520
Zonas de atendimento e circuiagao puolicas, Inclulndo elevadores, escadanas e varandas ] 1270
TOTAL M 2916
Inicio Fim
Horario pretendido Dias Oteis 12.00 [ 16.00
Horirio pretendido Fins de Semana e Feriados |
Acgoes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa* diaria  [semanal mensal  |anual
1_|Umpara e lavagem do pavimeni, cubas, paradas, desinfieco de amanos, Impeza das vidragss & lamealas (Piso 0) 3 ¥
2 |Umpsza e lavagem o2 Wensiios an0s cada ulizagio (Plso 0. 28 3) 3 h
3 |Lavagem oe Ioica & @iheres [Piso D, 28 3) 3 ®
4 |Recencdo o @mbulsins com Ioiga 53 proveniente das innasde saitsanvice (Plsp2 2 3) 3 b
S _|Acondichonamentio dios restos de comida e embalagens em calbmies dolxo (Piso D, 2 e 3) 3 X
& |Lavagem manual @ macanica de loigas e alhanes (Plsod, 2 & 3) 3 X
7 |Secagem de loigas e talheres (Fiso 2 & 3) 3 [
& |Reposipio de tabuleims e Iica limpa nas linha de seif-senvics (Piso 2 @ 3) 3 ¥
9 |Transporie & despelo dos calwotes de o 3% 305 contentores [Plso 0, 2 & 3) 3 b3
10 |Lavagem e desinfecedo oos calkotes do o (Pis0 0, 22 3) 3 X
Lavagem e Impsza os todas 35 Areas COMUNS (COD3S, VA05, Paredss, vidios & equipamentos apds as refeiches)
1 | Pso0,2e3) 3 X
12 |Uimpeza e desinfedo de pavimentos (Pisa 0, 1, 2e 3) 2 ®
13 |Umpeaza do po da parie superior dos amarks existentes nacopas (Plso 0,26 3) 2 X
14 |Limpera e desinfeglo dos WCS e zonas acesso (Piso 1,28 3) 3 ¥
15 |Ump=za dos vidms do edficia 1 ®
18 |Limpara das eniradss, comedores, rodapas parapahios das [aneias & escadarias (Plsod, 1, 2 8 3) 1 ¥
17 |Umpeza de gabinetes [Pisa 1) 1 ¥
18 |Ump=za de enffadas & cmafoness 02 acesso a utentas (Plso 0, 1,22 3) 1 X
19 |Umpaza e deselnfecio dos WC's do pessoal (PiseD, 1,2 & 3) 3 x
20 |Umpeza de zonas de acesso a funclonancs [Plso 0, 1,28 3) 3 X
21 |Umpaza das escadas de acesso a uientes @ funcionarios (Piso 0, 1, 2e 3) 3 X
22 |Uimperza das Salas de Estar de Sargentos & Pragas (Piso 1) 3 ¥
23 |Limpaza e geshfegdo do pavimento da Saia de Refelcies de ONclals (Piso 3) 3 ®
24 |Ump=73 de balneario mascuing & femining (Plso 1) 3 b3
Quadro de pessoal
Categoria priofssional N.* g Funclonarios _ Horario Nota
Dias uteis | MNao uteis
Funclonara de Impaza 1 7.30-13.30 Piso 0
Funclonana e Impaza 1 13.30-18.30 Piso 0
Funclonara de Impeza 3 12.00-15.00 Piso 03
Funclonana e Impaza 2 7.00-15.00 Piso 0/1/2
Funclonana de Impsza 2 0.30-18.30 Piso 0/1/2
Funclonana de Impsza 1 12.00-20.00 Piso 0/1/2
Funclonana de Impsza 1 10.00-17.00 Piso 3
Funclonana de Impeza 1 10.30-16.30 Pisa 3
Funclonara de Impaza 1 0.00-14.30 Piso OUAICKM
Funcionana ge impeza z 17.00-20.00 Piso 012
Funclonara de Impaza 1 12.00-14.00 Piso 2

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior mportancia
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Anexo D13 - Superintendéncia do Pessoal

Dependéncia a Limpar

M2

SP (Superintendéncia do Pessoal)

P.Regular__ P.Profunda_N. Progr

Piguete

Tipologia do Servico Necessario

Caracteristicas fisicas

Numero

Area (m2)

Gabinetes, Salas de reunido, Open Spaces e restantes zonas privadas de Circulagdo de pessoal, incluindo elevadores escadarias
& varandas

17

Instalagdes sanitarias

2

TOTAL

19

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias Uteis
Horario Eretendido Fins de Semana e Feriados

07.00

11.00

Acgoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diaria  |semanal

mensal

anual

Despejo e limpeza dos cesios de papéis

3

X

Limpeza de entradas, comedores, patamares, rodapés & parapeitos das janelas

Limpeza e desinfecgdo das instalagdes sanitarias

Limpeza de po dos moveis, secretarias e utensilios de escritdrio

Aspiracéo de pavimentos aleatifas efou carpetes

Limpeza de desinfecgdio de telefones

Limpeza de dedadas em vidros e portas

Eal Eal Eal Ead Bl Kl

Limpeza a fundo de todos os pavimentos nao tratados

E N S A O S

Enceramento geral dos pavimentos tratados apos esfregamentos mecanico

-
=

Limpeza a fundo das instalagdes sanitarias e sua desinfecg o

-
=y

Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio

-
R

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

Bl Bl Bl Eal sl

=
[

Limpeza de paredes e divisorias interiores até a altura de 1,80 mis

-
=

Tratamento de mobilidrio de madeira com produtos adequados

=
o

Limpeza de mobiliario estofado

-
=

Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

-
=

Remogﬁo de posiras em locais elevados

-
=)

Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

A B R B

-
=)

Limpeza de paredes e tectos

(2]
=

Limpeza de armaduras de iluminagdo e difusores de ar condicionado

[N R SR el R ) R V) D [l R R S FICl [V [IC) FAVY [IC) D]

Quadro de pessoal

Categoria priofissional

M.® de Funcicnarios

Horario

Dias (teis | Nao Uteis

Nota

Augiliar de limpeza

1

07.00-11.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D14 - UAICM - Vestiario de Oficiais

Dependéncia a Limpar M2
UAICM - Vestiario de Oficiais 1500
P.Regular __P.Profunda M. Progr  Piquete
Tipologia do Servico Necessério | | |
Caracteristicas fisicas NUmero Area (m2)
"Vestudrio de Oficiaiz, Rich e sobreloja, gabinete e atrio do Oficial de Dia 1500
TOTAL 1500
Inicio Fim
Horario pretendido Dias uteis 9.00 12.00

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Accoes a desenvolver

Importancia

Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diaria__ |semanal _|mensal anual
1| Despejo e limpeza dos cestos de papéis 3 X
2| Despejo e limpeza de cinzeiros 3 X
3|Limpeza de entradas, comredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas 3 X
4|Limpeza e desinfecgfo das instalagdes sanitirias 3 X
5|Limpeza de po dos moveis, secretarias e utensilios de escritdrio 3 4
6| Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra 3 X
T|Lustragem de pavimentos encerados 3 X
B|Limpeza de dedadas em vidros e porias 3 X
9|Limpeza de escadas e comimdes 3 X
10|Limpeza a fundo de todos o= pavimenios néo tratados 2 X
11 |Enceramento geral dos pavimentos tratados apos esfregamentos mecanico 2 X
12|Limpeza a fundo das instalacdes sanitarias e sua desinfeccdo 2 X
13|Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio 2 X
14|Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes 2 X
15| Limpeza ligeira dos vidros das portas e guichets, amarelos e cromados se existirem 2 X
16|Limpeza de paredes e divisorias interiores até & altura de 1,80 mts 2 X
17 | Tratamento de mobiliario de madeira com produtos adequados 2 X
18|Limpeza de mobiliario estofado 2 X
19|Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas 2 X
20 Remogﬁo de poeiras em locais elevados 2 X
21|Limpeza superiicial de aparelhos interiores de ar condicionado 2 X
22|Limpeza de paredes e tectos 2 X
23|Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicienado 2 X
Quadro de pessoal
Categoria priofissional M. de Funciondrios Horario Nota

Dias Uteis | Nao uteis

Augiliar de limpeza

1

9.00-12.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D15 - UAICM - Pélo de Alcantara - Casa da Guarda, Escadaria, WC’s de
apoio as oficinas, Ginasio e Informatica (3° piso)

Dependéncia a Limpar M2

UAICM - POLO DE ALCANTARA - Casa da Guarda, Escadaria, WC's de apoio as oficinas,
Ginasio e Informatica (3% pisa)

P.Regular _ P.Profunda N. Progr  Piquete
Jipologia do Servico Mecessario | | |

Caracteristicas fisicas Numero Area (m2)

Casa da guarda n*2; escadaria junto aos Bi's; Wc's de apoio as oficinas, Ginasio, 3°Fiso (informatica)

TOTAL

Inicio Fim

Horario pretendide Dias uteis 13.00 19.00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Acgoes a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diaria semanal mensal |anual

Despejo & limpeza dos cestos de papéis 3 X

Limpeza de entradas, corredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza e desinfecgdo das instalacdes sanitarias

Limpeza de po dos moveis, secretarias e utensilios de escritorio

Aspiragdo de pavimentos alcatifas elou campetes

Limpeza de desinfecgio de telefones

2| [ | € | 2 |

Limpeza de dedadas em vidros & portas

Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo tratados

D& = | J | | LR

Enceramento geral dos pavimentos fratados apds esfregamentos mecénico

10|Limpeza a fundo das instalacdes sanitirias e sua desinfecio

11| Limpeza do pé da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio

P [P | [P [P oo | oo oo [ (Lo |

B R A

12|Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

Elu:tdro de pessoal

. L Horario
Categoria priofissional M.® de Funcicnarios - — =—— Nota
Dias (teis | Ndo Uteis

Augiliar de limpeza 1 13.00 - 19.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior impertincia
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Anexo D16 - UAICM - Pélo de Alcantara - Edificio Principal, Caves, Vestiario de
Pracas, DANC - Atendimento, RRS, RNC, RSE, RMC e Seccao de Reservas e

Reformados

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - POLO DE ALCANTARA - Edificio Principal, Caves, Vestiario de Pracas, DANC
(atendimento), RRS (R/c e 1? piso), RNC (R/c), RSE, RMC, Secdo de Reservas e Reformados

M7

P.Regular _P.Profunda N. Progr  Piquete
Tipologia do Servico Necessario |
Caracteristicas fisicas NOmero Area (m2)
Gabinetes, Salas de Reunido & restantes zonas de circulagéo de pessoal, incluindo escadarias 112 2767
Vestidrios g50
TOTAL 112 417
Utilizagao Reparticao de Nomeagdes e Colocagdes R/IC
Inicio Fim
Horario pretendido Dias Uteis 8.00 17.00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados
Acgoes a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria__ |semanal |mensal  [anual
1 |Despejo e limpeza dos cestos de papéis 3 X
2 |Despejo e limpeza de cinzeiros 3 X
3 |Limpeza de entradas, corredorss, patamares, rodapés e parapeitos das janelas 3 X
4|Limpeza & deseinfecdo das Intsalagdes Sanitérias 3 X
5|Limpeza de po dos moveis, secretarias e utensilios de escritario 3 X
& |Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra 3 X
7 |Aspiragdo de pavimentos alcatifas efou carpetes 3 X
& |Limpeza de desinfecgdo de telefones 3 X
9|Limpeza de dedadas em vidros e portas 3 X
10 [Limpeza a funde de todos os pavimentes ndo tratados 2 X
11 |Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamento mecdnico 2 X
12 |Limpeza a fundo das instalagdes sanitarias e sua desinfegio 2 X
13 |Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem como de todo o imobilirio 2 X
14 [Limpeza de paredes de azulejo nos lavabos com produtos desinfectantes 2 X
15 |Limpeza ligeira dos vidros das portas e guichets, amareos e cromados se existirem 2 X
Quadro de pessoal
S ) L Horario
Categoria priofissional M.® de Funcionarios Dias (eis | Nao tieis Nota
Auxiliar de limpeza 4 13.00-17.00
Auxiliar de limpeza 2 5.00-17.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D17 - UAICM - Pdlo de Alcantara - Junta de Saude Naval - Secretaria,
Gabinete, Sala de Espera, Edificio da Banda da Armada, Alojamento de Candidatos

Femininos e Masculinos

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - POLO DE ALCANTARA (JSN - Secretaria, Gabinete, Sala de Espera; Edificio da Banda

da Armada; Alojamento de Candidatos Femininos e Masculinos)

P.Regular _ P.Profunda N. Progr

Piquete

Tipologia do Servigo Necees@o

Caracteristicas fisicas

Numero

Area (m2)

JRés do chio - Gabinetes, Salas e restantes zonas privadas de circulago de pessoal, comedor da Cantina

lAlojamento de Candidatos Femininos e Masculinos

TOTAL

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias uteis
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

13.00

19.00

Accoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diana semanal

mensal

anual

Despejo e limpeza dos cesios de papéis

3

=

Despejo e impeza de cinzeines

Limpeza de entradas, corredares, patamares, rodapés & parapeitos das janelas

Limpeza & desinfec; o das instalaces sanitarias

Limpera de po dos moveis, secretarias e utensilios de escritdrio

Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra

Lustragem de pavimentos encemrados

0 |~ [ | | oo |po [

Limpeza de dedadas em vidros & portas

w0

Limpera de escadas e comimbes

EAERE RN

10

Limpera a fundo de todos os pavimentos ndo tratados

11

Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamentos mecanico

12

Limpeza a funde das instalagfes sanitdrias e sua desinfecgio

13

Limpera do po da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobiliario

14

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtes desinfectantes

15

Limpeza de capachos e respetivas caixas, quando existentes

16

Limpeza dos vidros das portas e guichets e cromados se existirem

EA AR A

17

Limpeza de paredes & divisdrias interiores até a altura de 1,80 mits

18

Tratamento de mobiliario de madeira com produtos adequados

138

Limpeza de mobiliario estofado

20

Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

2

-

Ren‘ng:'io de poeiras em locais elevados

22

Limpeza superficial de aparslhos interiores de ar condicionado

EAEAE AL A AL

2

]

Limpeza de paredes e tectos

24

Limpeza de armaduras de iluminacéo e difusores de ar condicionado

B R RS RS R (R [ RS [ RS PR RS RS RS RS RS [ R [l [ [ | L | L | L | L

Quadro de pessoal

Categoria priofissional

N.® de Funcionérios

Horéario

Dias (teis | N&o uteis

Augxiliar de limpeza

1

13.00-15.00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importincia
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Anexo D18 - UAICM - Polo de Alcantara — Messe de Lisboa

Dependéncia a Limpar

M2

Messe de Lisboa - Folo de Alcintara
S —

1130
—

P. Regular

P. Profunda_ N. Progr

Tipaologia do Senvico Mecessaria

Piquete
I

Caracteristicas fisicas

Numero

Area (m2)

Copas , cozinha, refeitdrios

1100

nstalaghes Sanitarias plblicas
I I 5 bl

[

30

TOTAL

1130

Inicio

Fim

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Horario pretendido Dias uteis 09.30

15.30

Acgoes a desenvolver

Importincia
Relativa *

Frequéncia (ape

nas programada)

diana

semanal

mensal

anual

Limpeza e lavagem do chio.cubas, paredes, desinfecﬁo de armarios limpeza das vidragas e lamelas

3

bl

Limpeza & lavagem de wtensilios das cozinhas apds cada utilizagdo

Lavagem de loica & talheres

Recepcio de tabulsiros com loica suja provenients das linhasde self-service

Acondicionaments dos restos de comida e embalagens em caixotes do livo

Lavagem manual & mecanica de |oigas = talheres

Secagem de loigas e talheres

G~ || | R |-

Reposi-;.io de tabuleires & loiga limpos nas linha de self-servics

Transports & despejo dos caixotes de lixo até aos contentores

Lavagem e desinfecgio dos caixotes do lixo

11

Lavagem & limpezs de toda 3 drea das copas.vios , paredes. vidros, & eguipamento apds as refeicies

12

.Aspiraﬁo de pavimentos (cozinha e copas)

A R R R R A R A

13

Limpeza do pé da parte superior dos arméarios existentes na copas , cozinha, refeitdrios

14

Limpeza e desinfecdo dos WCs e zonas acesso.

>

15

Limpeza dos vidros de edificio (refeitorios & messe de oficiais)

16

Limpeza das entradas, comedores rodapés parapeitos das janelas e escadarios

17

Limmpeza de gabinetes

18

Limpeza de enfradas e coredores(piso 0 & pisa 1)

13

Limpeza da casa dos compressores e termoacumuladores

20

Limpeza das casas de banho e escadas de aceso aos pisos

[ [ P (e PR R PN PN XN EAR FY PR FAC) EAR ER [P PN A P

Quadro de pessoal

Categoria priofissional M.? de Funecionarios

Horario

Dias uteis

N3o uteis

MNota

Auxiliar de limpeza 1

10.30-14.30

Piso Refeitfrios

Auxiliar de limpeza 2

8.30-15.30

Piso Refeitirios

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D19 - UAICM - Messe de Lisboa

Dependéncla a Limpar M2
Messe de Lishoa 2316
— _
P Requiar P.Proimda M. Progr  Piguste
Laiio0ia do Sauico Neassang | | |
Caracteristicas fisicas Mimero Area (m2)
[copas . cozinha 4 1126
rstalagies Sanitanas poblicas 8 520
[Fonas de atendimento & circulagio puolicas, Inculndo elevadores, 850adarias e varanias 9 1270
TOTAL Eq 2916
Iniicio Fiim
Horaric pretendido Dias Gteis [ 7.00 [ 20.00 |

boricio preiendide Fina de Semana s bariados '

Acgoes a desenvolver

Importincla Frequéncia (apenas programada)
Relathva * diaria semanal mensal anual
1 [Urnpeza & lavagem do pavimento, cubas, paredes, desinfapdo de armarics, |Impsezs das vidragas 2 lamelas (Plsa 0) 2 b
2 |Umpera e lavagem de wensiios apts cada utllizacko (Plso 0, 28 3) 3 %
3 |Lavagem de loiga e @iheres (Miso 0, 2 2 3) 3 x
4 |Recencdo de fEouisinos com lolga suja provenkents das linhasde seifgenice (Plso 2 e 3) 3 o
5 |Acondcionamento dos restos de comida 2 embalagens em calwobss do ko (Pls0. 22 3) 3 b
5 [Lavagem manual & mecdnica de loicas e Elheres (P00, 2 2 3) 3 x
7 _|S=ecagem oe Ioigas = @nems (Piso 2 2 3) 3 o
& |Reposigio de fabuleiros @ loica Impa nas linha de sef-sendce (Plso2e 3) 3 o
5 [Transpors e despelo dos calwotes de o abd 305 contentores (Pisa D, 223) 3 b
10 |Lavagem e desifecgdo dos calxoles dollxo (Piso D, 2 e 3) 3 ®
Lavagem & Imp=z3 o2 todas 35 Ansas cOmuUns (copas, vAos, parsdes, vidnos & equipamenios apds as refeigles)
11 | {PMso D, 2e 3) 3 *
12 |Umpeza e desinfegio de pavimentos (Piso 0. 1,22 3) 2 >c
13 |Limp=za do pd da parie superor dos amanos exisientss na copas (Plsa 0, 2e3) 2 ®
14 |Umnpeza e gesinfepdo dos WCE & 20035 308650 (PS50 1, 22 3) 3 b
15 |Limp=z3 dos vidros do edfick i X
16 |Limp=za das entradas, comedores,rodapss, parapeiios das |anelas & escadanas (Plso 0, 1,2 2 3) x
17 |Umpeza de gabinetes (Piso 1) x
18 |Limpeza o2 entracas & COMenores 08 30850 3 Wentes (PIs0 0, 1,28 3) b
15 |Umpaza e desainfeglo dos WC's do pessoal (Piso 0, 1,22 3) 3 ®
20 |Limpeza de zonas de acesso & funclonanos (Piso 01,22 3) 3 x
21 |Limp=z3 das e50c3das 02 302e50 3 Wienies & funclonanos (Piso 0, 1, 22 3) 3 *
22 |Umpsza das Salas de Estar o2 Sanentos e Pragas (Pko 1) 3 ®
23 |Umpezra e desinfegio do pavimento da Sala de Refeigles de Oficlals (Plso 3) 3 o
24 |Umpeza de balnearo masculng e femining (Plso 1) 3 ®
Quadro de pessoal
Categortia priofasional N.* de Funclonarios ____Horario Mota
Dias (teis | Mao dteis
Funcionana de Impeza 1 7.320-13.20 Piso D
Funcionana ge impaz 1 13.30-19.30 Piso O
Funcionana de Imp=z3a 3 12_00-16.00 Piso 03
Funcionana de Impeza 2 7.00-15.00 Piso 012
Funcionana de Impeza 2 0.30-18.30 Piso 012
Funcionana e Impez3 1 12_00-20.00 Piso 012
Funcionana de Impeza 1 10.00-17.00 Piso 3
Funclonana de Impeza 1 10.30-16.30 Piso 3
Funcionana de Impeza i 9 00-14.30 Piso OVUAICM
Funcionana de Imp=z3a 2 17.00-20.00 Piso 02
Funcionana de Impeza 1 12.00-14.00 Piso 2

* 1 - menor importincia, 2 ou 3 - maior importinca
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